
STUDENTISCHE HILFSKRÄFTE FÜR NEBENTÄTIGKEIT
IN ANWALTSKANZLEI AUF MINIJOB-BASIS GESUCHT

Über uns:

Wir sind eine am Sachsenring in Köln tätige Anwaltskanzlei.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir studentische Hilfskräfte (m/w/d) auf Mini-Job-Ba-
sis zur Unterstützung bei Akteneinsichten.

Dein Aufgabengebiet umfasst:

 Erfassen bei uns eingehender Akten in der EDV
 Scannen und Weiterleiten von Akten

Dein Profil:

Für die Stelle bist Du geeignet, wenn Dir

- eigenverantwortliches Arbeiten
- Büroarbeit

zusagen. Deine Arbeitszeiten wirst Du nach erfolgter Einarbeitung flexibel gestalten können

Wenn Du Interesse oder Rückfragen hast, melde Dich gerne

Wirtz & Kraneis Rechtsanwälte Partnerschaft mbB
Frau Beate Paffrath
Sachsenring 83
50677 Köln
Telefon: 0221 27250 214
E-Mail: paffrath@wirtz-kraneis.com
www.wirtz-kraneis.com


